UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC PHU YEN Poc lap - Twdo - Hanh phtc
S6: 56 /QP-BPHPY Pht Yén, ngay 07 thang 3 ndam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh c6ng tac cé van hoc tap
cua Truong Pai hoc Phu Yén

HIEU TRUONG TRUONG PAlI HQC PHU YEN
Cén cir Lugt Giao duc dai hoc s6 42/VBHN-VPQH ngay 10 thang 12 nam 2018;
_Can ci Quyet dinhso 112/QP-TTg ngdy 24 thang 01 nam 2007 cua Thai tuéng Chinh
phu vé viéc thanh ldp Truong Dai hoc Pha Yén;
Can cir Quyét dinh 6 21/QB-UBND ngdy 07 thang 01 ndm 2022 ciia Cha tich UBND
tinh Pha Yén ve viéc Cong nhan Hiéu truong Truong Pai hoc Pha Yén;

Can cir Théng tir s6 10/2016/TT-BGDPT ngay 05 thang 4 nam 2016 cua Bg Giao duc
va Pao tao ban hanh Quy ché cdng tac sinh vién doi Véi chwong trinh dao tao dai hoc hé
chinh quy;

Can cir Théng tir s6 08/2021/TT-BGDDT ngay 18 thang 3 nam 2021 cua Bg Giao duc
va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh dé dai hoc;

Can cir Quyét dinh s¢ 335/0P-PHPY ngay 27 thang 8 nam 2021 cua Hiéu trueng
Truong Pai hoc Phu Yén ban hanh Quy ché dao tao trinh dé daihoc cua Truong Paihoc Phl
Yén;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Pdo tao Truong Pai hoc Phi Yén.

QUYET PINH:

piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh cong tac c6 van hoc tap cua
Truong Pai hoc Phi Yén”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir nam hoc 2023-2024, cac Quy dinh trudc
day vé co van hoc tap trai voi Quyét dinh nay déu béi bo.

Piéu 3. Truong phong Pao tao, Truong cac don vi thudc Trudong Pai hoc Phl Yén; cac
don vi va cé nhan cé lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

- Tapthe lanh dao Truong;
- Nhu Dieu 3; Il:
- Luu: VT, DT. \_:

Noi nhgn: S | Hn_\w TRU’ONG

TS Tran Ling



UBND TINH PHU YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HQOC PHU YEN Doc lap - Twdo - Hanh phlc
QUY PINH

Cong tac ¢6 van hoc tap clia Trudng Pai hec Phl Yén
(Ban hanh kem theo Quyét dinhso 56 /OD-DHPYngay 07 thang 3 nam 2023
cua Hiéu truong Truong Daihoc Phl Yén)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh vé t6 chiic v ché do 1am viéc d6ivéi Giang vién (GV), vién
chirc (VC) dugc phan céng nhiém vu ¢o6 van hoc tap cho sinh vién dao tao theo hé thong tin
chi tai Truong Dai hoc Phl Yén (goi tat 1a Truong/Nha truong).

2. Van ban ndy &p dung di voi cac ca nhan VA to chire sau day:

a) GV, VC duoc phan cdng nhiém wu ¢b van hoc tap.

b) Bon vi thugc va tryc thuoc Truong (sau day goi la don vi).

¢) Sinh vién cao dang, dai hoc hé chinh quy va vira 1am vira hoc dao tao theo hé thong
tin chi cia Nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. C van hoc tap (CVHT) 1anguoi tu vin VA hd tro sinh vién phét huy t6i da kha ning
hoc tap, ren luyén va nghién cuu khoa hoc (NCKH), lya chon dang ky hoc phan phu hop dé
dap tng muc tiéu tot nghiép va kha nang tim duoc viéc lam sau khi ra truong, theo ddi qua
trinh hoc tap, rén luyén va NCKH cua sinh vién nham gitp sinh vién dic¢u chinh kip thoi hoac
dua ra mot lya chon dung trong qué trinh hoc tap, dong thoi quan 1y, huéng dan va chi dao
I6p duogc phan céng phu trach.

2. Bo6 coéng cu CVHT: 14 toan bo nhitng tai liéu va phuong tién ma CVHT sur dung dé
thyc hién chirc nang, nhiém vy va quyéen han cia minh. Bo cong cu bao gom:

a) Chuong trinh dao tao ctia Nha truong, D cuong chi tiét cac hoc phan;
b) Ké hoach dao tao nim hoc;
~ ©) Quy ché dao tao theo hé thdng tin chi; cic van ban, quy dinh vé cong tc sinh vién;

S6 tay sinh vién; Quy trinh quan ly sinh vién; cac van ban vé hoc phi, hoc bong...

d) Danh sé&ch sinh vién theo l6p, trong d6 c6 théng tin co ban, tom tat vé& ca nhan Vva gia
dinh cua sinh vién;

d) Cac biéu mau phuc vu cong tdc CVHT bao gom biéu mau ké hoach hoat dong ca
nhén cta CVHT (mau so 1); cac biéu mau giai quyet hoc vu, mau bién ban vé céac cudc hop
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v6i 16p sinh vién (MAu s6 2, Mau s6 3); biéu mau béo céo cong tac CVHT khi két thic hoc ky
(Mau s6 4) va cac biéu mau can thiét khac theo quy dinh cua Nha truong.

e) Céc tai liéu lién quan dén sinh vién trong qué trinh hoc tap.
Piéu 3. Muc dich cia CVHT

1. Pinh hudng, tu vin, hudng dan va hd tro thdng tin cho sinh vién trong sudt qué trinh
hoc tap, ren luyén va NCKH cua sinh vién.

2. Ho tro cac don vi trong cong tac dao tao va quan ly sinh vién. Theo dai tinh hinh hoc
tap, ren luyén va NCKH cua sinh vién; kip thoi dé xuat v&i Nha truong va cac don vi liénquan
phuong an giai quyet doi vai nhitng tinh huong phat sinh trong qua trinh dao tao.

Piéu 4. Nguyén tic hoat déng

1. Cong tdc CVHT khbng lam thay céng tac quan ly hanh chinh, quan 1y dao tao, quan
ly sinh vién va nhiém wu cua céac don vi.

2. CVHT hoat d@ong vi loi ich cua sinh vién.

3. Gitp d&, huéng dan sinh vién thuc hién quyén va nghia vu.

4. C6 phong céch ung xir van minh, lich su, phi hop V6i dao duc nghé nghiép.

Piéu 5. T6 chirc hoat dogng CVHT

1. Hoat dong CVHT tai Truong tuan thi theo su lanh dao chung cua Hiéu truéng. Hiéu
trueong phén cdng CVHT theo dé xuat cua cac don vi.

2. Phong Dao tao chiu trach nhiém quan ly hoat dong cta doi ngii CVHT.

3. Can cu vao quy mo, sb luogng sinh vién céc nganh theo timg khoa hoc, Hiéu truong
quyet dinh so luong CVHT phu hop cho tung Khoa.

A Chuong II
. R TIEUCHUAN LUACHON
VA QUY TRINHPHAN CONG, THAY THE CO VAN HQC TAP

Piéu 6. Tiéu chuan lwachon CVHT
1. CVHT @duoc lya chon tir trong s cac VC theo dé xuit cua cac don vi.
2. C6 tinh than tréch nhiém cao trong céng tac, tan tuy véi nhiém wvu duoc giao.

3. Hiéu biét chu truong, duong 16i cuia Pang, chinh séch, phap luat cia Nha nuéc, cac
quy che, quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao. Thuong Xxuyén cap nhat nhitng quy che, quy
dinh méi dé tu van, ho trg, gitip dod sinh vién trong qua trinh hoc tap, rén luyén va NCKH.

4. Nam vitng cac quy ché lién quan dén cong tac dao tao, ché do chinh séch va cong
tac sinh vién, cac quy dinh ctia Nha truong, chuong trinh dao tao, chuan dau ra... dé tu van
cho sinh vién.

5. C6 ky ning tu van, hd tro cho sinh vién.
Piéu 7. Quy trinhphan cong, thay thé CVHT
1. Quy trinh phan cong CVHT
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a) Bugc 1: Hing nim, Phong Pao tao cin cir VAo sb lugng sinh vién va danh séch 16p
sinh vién, xac dinh s6 lugng CVHT can thiét cho nim hoc va thong bao dén cac don vi.

b) Budc 2: Truong cac don vi cin ct tiéu chuan quy dinh tai Didu 6 va chi tieu CVHT
do Nha truong quy dinh dé xuat danh sach CVHT va guri vé Phong Pao tao tong hop.

¢) Buéc 3: Phong Dao tao giri danh sach CVHT cho Phong To chirc ¢én bo dé tham
muu Hiéu truong ra quyet dinh thanh lap.

d) Budc 4: Phong To chuc can bo du thao quyét dinh trinh Hiéu truong duyét va thdng
bao cho toan Truong.

d) Bu6c 5: Phong Pao tao 1am dau mdi trién khai cong tic CVHT theo quy dinh.
2. Quy trinh thay thé CVHT

a) Budc 1: Phong Pao tao va cac don vi lignquan théng nhét danh sch thay thé CVHT,
guri dé xuat cho Phong To chirc can bo 1am quyét dinh trong céac truong hop sau:

- CVHT c61y do chinh dang, khéng thé tiép tuc thuc hién nhiém wu.
- CVHT bi ky luat tur hinh thirc canh céo tro Ién.
- Khong thuc hién hoac thuc hién khong ding cac nhiém w cia CVHT duoc quy dinh
tai Bicu 9 cua Quy dinh nay.
b) Budc 2: Phong T6 chic cén bo tham muu Hiéu truong duyét quyét dinh thay thé
CVHT.

Chuwong I11
CHU'C NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP

piéu 8. Chirc ning cia CVHT

1. Tu van, hd tro thong tin, dinh huéng qua trinh hoc tap, rén luyén va NCKH; thuc
hién quy ché dao tao, quyén va nghia vu cua sinh vién.

2. Theo ddi qué trinh hoc tap, rén luyén, NCKH va tu van cho sinh vién vé ké hoach
hoc tap, lua chon dang ky hoc phan phu hop nham gitp sinh vién diéu chinh kip thoi trong
qué trinh hoc tap.

3. Nam rd va cap nhat cac thong tin co ban cua lop dugc phan coéng phu trach dé quan
ly, huéng dan va chi dao I6p sinh vién duoc phan cong phu trach.

Piéu 9. Nhiém vu cha CVHT

1. Huéng dan, giai dap cac thic mac cua sinh vién vé chuong trinh dao tao, tién do dao
tao toan khoa.

2. Tu van cho sinh vién céc van dé vé nghé nghiép nhu dic tinh nghé nghiép, moi
truong lam viéc, thi truong lao dong, dinh hudng co hoi viéc lam trong tuong lai.

3. Phd bién ké hoach, tu van, hudng dan cho sinh vién lua chon va ding ky cac hoc
phan trong ting hoc ky mot cach hop ly; xdy dung ké hoach hoc tap va ren luyén; lua chon
phuong phap hoc tap, ren luyén pht hop voi nang luc va muc tiéu hoc tap cua sinh vién.



4

4. Tu van, huéng dan cho sinh vién giai quyét nhitng kho khin trong qua trinh hoc tap,
ren luyén va NCKH.

5. Phdi hop voi Khoa quan ly sinh vién t6 chirc céc cudc hop 16p dotxuat dé giai quyét
cac van d¢ lién quan dén sinh vién theo yéu cau cua Nha truong.

6. binh ky hing thang thu thap y kién phan hoi cua sinh vién vé& hoat dong day - hoc.

7.Binh ky (cubi hoc ky, cubi nam hoc) béo céo tinh hinh hoat dong, két qua trién khai
cong tdc CVHT oi Hiéu truong (thong qua Phong Pao tao) dé€ phuc wvu cdng tac quan ly.

8. binh ky (cudi hoc ky, cudi nim hoc) t6 chic nhan xét, danh gia két qua rén luyén
sinh vién.

Piéu 10. Quyén han ciaa CVHT

1. Puoc tham gia y kién voi cac Hoi dong c6 lién quan dé xét xir Iy hoc wu, xét cap hoc
bong khuyén khich hoc tap, xét tot nghiép... doivai sinh vién thudc 16p dugc phén cdng lam
CVHT.

2. Puoc dénghi cac don vi cung cap cac tai lidu, thong tin va phuong tién lam viéc dé
phuc vy cong tac tu van, hudng dan sinh vién trong hoc tap, ren luyén, NCKH va lién lac voi
sinh vién.

3. Pugc tham gia cac 16p tap huan chuyén mén vé CVHT do Nha truong té chic.

Chuong IV
THOI GIAN VA NQIDUNG LAM VIEC
CUA CO VAN HOC TAP

Piéu 11. Thoi gian lam viéc caa ddi ngii CVHT

1. Hop tong két ndm hoc va trién khai nhiém vu CVHT cuia ndm hoc tiép theo: thang 8
hang nam.

2. Hop dinh ky: t6 chirc dau nim hoc (khoang thang 9, thang 10) va cudi mdi hoc ky.

3. Hop bét thuong: c6 thé hop dot xuat véi l1op dugc phan coéng phu trach CVHT dé
giai quyét cac cong viéc theo yéu cau cua Nha truong hoic cua sinh vién.

4. Tiép sinh vién: CVHT dugc bé tri phong 1am viéc, phan cdng lich truc va cong bd
cong khai théng tin lién h¢, ké hoach tiep sinh vién.

Piéu 12. Ni dung 1am viéc cia doi ngii CVHT
1. Phong Pao tao té chirc tdng két ndm hoc Va trién khai nhiém vy CVHT

a) Phong Pao tao bdo céo tinh hinh hoat dong, két qua trlen khai cong tdc CVHT cua
nam hoc (néu rd nhiing thuat loi, kho khan trong qué trinh trién khai cong tic CVHT va dé
Xuat bién phép cai tién).

b) Phong Pao tao béo céo két qua phan hoi cua sinh vién, GV, VC vé& cong tdic CVHT.
¢) Thong nhat ké hoach hoat dong trong niam hoc tiép theo.
2. binh ky thuc hién nhiém wu
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a) Kién toan Ban can sy 16p, Ban Chép hanh chi doan.

b) Phd bién cac quy dinh, quy ché vé dao tao, cdng tac sinh vién.

c¢) Huéng dan sinh vién céc tha tuc hanh chinh, cac gidy to (don, biéu mau...) cd lién
quan dénsinh vién (néu co).

d) Pho bién ké hoach nim hoc; tu van, huéng dan cho sinh vién lya chon va ding ky
cac hoc phan theo diing quy dinh.

d) Nhic nho sinh vién ra soat két qua hoc tap, tu van cho sinh vién 1én ké hoach dang
ky va thuc hién hoc lai, hoc cai thién, hoc vuot.

e) Tong két, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia sinh vién trong hoc ky theo ding
quy dinh cta Nha truong.

g) Huéng dan, giai dap cac thic mac cua sinh vién vé chuong trinh dao tao, tién trinh
dao tao toan khoa doi voi chuyén nganh ma sinh vién dang theo hoc.

h) Phét hién kip thoi va c6 nhitng bién phap gitip d& nhitng sinh vién can hd tro.

i) Thuc hién cac cong viéc khéc theo y&u cau cua Nha truong (néu co).

3. CVHT cd trach nhiém thuong xuyén lién hé véi céac 16p phu trach dé nam tinh hinh,
c6 thé linh hoat bang nhiéu hinh thic (gap truc tiép, dién thoai, email, zalo...).

4. Tat ca cac cudc hop phai ghi bién ban va b&o céo Hiéu truong thong qua Phong Pao
tao dé€ lam can cur danh gia hiéu qua cdng tac CVHT va phuc vu cong tac quan ly khac.

) Chuong \ o
QUYEN LQIL, KHEN THUONG VA KY LUAT

piéu 13. Quyén lgi cia CVHT

GVVC dam nhan cong tic CVHT duoc giai quyét ché do theo quy dinh ché do lam
viéc cua GV hoac theo quy ché chi tiéu ndi bg, cu the:

1. B6i v6i GV kiém nhiém cong tic CVHT: dinh mtc giam 15% sé tiét day theo gio
chuan theo Quy dinh vé ché d6 lam viéc cua giang vién Truong Dai hoc Phu Yén.

2. Dbi v6i VC kiém nhiém cong tac CVHT: dinh mirc 36 tiét/ndm hoc va dugc chi tra
bang tién, theo quy dinh cta Quy che chi tiéu noi bo.

Piéu 14. Khen thwéng va ky luat

1. CVHT hoan thanh tét nhiém vu 1a mot trong céc tiéu chuan xét thi dua, khen thuong
hang nam.

2. CVHT hoan thanh xuét sic nhiém wu trong nim hoc hoic c6 thanh tich dot xuat duoc
de nghi Hiéu trudng khen thudng.

3. CVHT khong hoan thanh nhiém vu bi phé binh, nhic nhé hoic xu 1y ky luat theo
quy dinh.
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_ Chuwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém ciia Phong Té chikc can bd

1. Tham muu cho Hiéu truong giao nhiém vu CVHT cho GV, VC theo tiéu chuan quy
dinh tai Biéu 6 va doitugng quy dinh tai khoan 3, Biéu 5 ctia Quy dinh nay.

2. Cin ctr bang tong hop két qua hoat dong ciia CVHT do Phong Pao tao cung cép dé
xét thi dua, khen thudng, danh gia chat luong VC, dao tao boi dudng va giai quyet cac che do
chinh sach lién quan theo quy dinh.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Phong Pao tao

1. Tham muu cho Hiéu truong xay dung céc quy dinh, quy trinh hoat dong cua CVHT.
Lam dau méi trién khai cong tic CVHT hang nim, truc tiép theo ddi va quan ly hoat dong cua
CVHT:; phéi hop va hd trg CVHT trong qué trinh trién khai hoat d¢ong.

2. Chu dong phdi hop Véi cac don vi tham muu, dé xuat danh sach CVHT hang nim.

3. Phéi hop véi Phong Cong tac sinh vién cung cap cho CVHT bo cong cu CVHT tai
Khoan 2, Biéu 2 cua Quy dinh nay.

4. P& xuat ké hoach t6 chic céac 16p dao tao, bdi dudng va huéng dan chuyén mén,
nghiép vu cho d6ingii CVHT.

5. Phbi hop v6i CVHT téng hop, danh gia két qua hoc tap va rén luyén cua sinh vién
Vao cudi mdi hoc ky va cudi ndm hoc.

6. Phdi hop cing cac don vi quan Iy sinh vién giai quyét cac thu tuc lién quan dén hoc
tap, rén luyén theo dé xuat, tu van cua CVHT va theo nguyén vong cua sinh vién.

7. Dau moi tiép nhan, huéng dan va giai quyét cac thu tyc hanh chinh lién quan dén
sinh vién khi c0 yéu cau.

8. Phéi hop véi Phong Quan Iy chét luong ban hanh mau phiéu lay y kién phan hdi cua
sinh vién vé hoat dong cia CVHT,; t6 chuc lay y kién phan hoi cua sinh vién vé hoat dong cua
CVHT d¢ kip thoi diéu chinh, rat kinh nghiém va lam can ctr dé danh gia ket qua hoat dong
cia CVHT hang nam.

9. Theo ddi, giam séat danh gia két qua hoat dong cua CVHT tir d6 dinh ky hodc dot
xut tong hop, bdo céo Hiéu truong tinh hinh hoat dong cua doi ngi CVHT. Pé xuat Hiéu
trudng biéu duong, khen thuong nhitng CVHT c6 thanh tich xuét sic; phé binh, nhic nha hozic
ky luat nhitng CVHT khong hoan thanh nhiém wu.

Piéu 17. Trach nhiém cia Phong Quan ly chat lwong

‘ 1. Xay dung ké hoach lay y kién phan hoi (trong d6 ¢6 hoat dong lay y kién phan hoi
Ve hoat dong CVHT), phoi hop voi Phong Dao tao to chuc lay y kién phan hoi cua sinh vién
V¢ hoat dong cua CVHT.

2. Thuc hién thdng ké sé liéu cong tac lay y kién phan hoi. Béo céo két qua ldy y kién
phan hoi cho lanh dao nha truong.
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Piéu 18. Trach nhiém cia Phong Cong tac sinh vién

1. Cung cép tai liéu, danh sach sinh vién theo Khoan 2, Biéu 2 ciia Quy dinh nay.

2. Chiu trach nhiém truéc Hiéu truong V& viéc chon VC tham gia cong tdc CVHT.

3. Phéi hop voi Phong Pao tao trong viéc kiém tra, tong hop két qua rén luyén cua sinh

4. Cung cép céc tai liéu, sé lidu lién quan khi c6 yéu cau.

Piéu 19. Trach nhiém cia cac Khoa liénquan

1. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé viéc chon GV tham gia cong tdc CVHT theo
tiéu chuan quy dinh tai Bicu 6 va dam bao dting thoi gian quy dinh tai Khoan 1 Diéu 7.

2. Giai dap thong tin khi c6 yéu cau tir CVHT trong pham vi quyén han ciia Khoa.

Piéu 20. Té chirc thuc hién

Dinh ky hang nam, Nha truong to chiic ra soat, danh gid qua trinh thyc hién, bo sung
va chinh stra Quy dinh vé CVHT phu hgp vai diéu kién thuc té cua truong./.

7 N ~ _\,\
o T

S H II\fI’J\TRUONG




Mdéu sé 1:

TRUCONG PAI HQC PHU YEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA........... Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

KE HOACH CONG TAC CO VAN HQC TAP

Kinh giri: -Khoa: o
- Phong Dao tao.

Ho tén CVHT: ..., Khoa/Phong: ..................
Lép SV dugc giao phu trach: ...

Thoi gian
hoan Ghichu
thanh

Thoi gian thuc

N@i dung cdng viéc trien khai hign

Phu Yén, ngay thdang nam
Co van hoc tap
(ky, ghird ho tén)



Mdéu sé 2:

TRUONG PAI HOC PHU YEN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BIEN BAN HQP LOP

3. Chil trTCUGC NOP: et e ettt e e e et e e e e
= ThU K CUOGC NOP: e et et st e et e e et e e s e

4. Thanh phan du hop:
- Tong s6 sinh vién cua lép: ... SV.
+S6 comit ... SV

+S6 ving mat: .... SV (ghi rd ho tén)

5. Noi dung:

+ + + O + +

. Két luan va céac dé xuat, kién nghi (néu cd):

- Thoi gian két thic BUGT hOP:......vveeveeveeee e

Thu ky
(Ky tén, ghi ho tén)

Pai dién BCS |6p/chi doan/chi hji
(Ky tén, ghi ho tén)

Chu tri
(Ky tén, ghi ho tén)

C6 van hoc tap
(Ky tén, ghi ho tén)
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Mdéu sé 3:

TRUONG DAl HOC PHU YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA........... Poc lap — Tu do — Hanh phtc

BIEN BAN LAM VIEC CUA CO VAN HQC TAP VOI SINH VIEN

Hbi gio phut ngay thang  nam
TS o) da dién rabudi 1am viéc giira C6 van hoc tap Voi
SINN VIBN 10D oo, dé huong dan/tu van hoc tap hoic nhan xét/danh gia

két qua hoc tap va rén luyén cua sinh vién. ..
1. Thanh phan tham gia

Chu tri budi 1am viéc thay (c6): ..co.vvevvnneennnn.. CVHT 16p..ceveeiieiiiieeei,
Dai dién sinh vién (I6p truong): ......oooevvvniiiiininnn... 16 P
- Tong s6 sinh vién cua 16p: .... SV.

+S6 comat ... SV

+S6 vang mit: .... SV (ghi rd ho tén)

2. Noi dung

ThAy (CO) weveveeeeeeeeen, chu tri trién khai cac noi dung budi 1am viéc:

Trén co s& huéng dan/tu van hoc tap hoac nhan xét/danh gia két qua hoc tap va rén luyén
cuia sinh vién tham gia du budi 1am viéc c6 VAN hoC tAP 16p.....cevvneeeeeiie e, két luan
céc ndi dung sau :

Bubi lam viéc kétthlc vao ldc  gio phat cing ngdy, céc noi dung 1am viéc da duoc
thdng nhét thdng qua va cling ky tén.

Cb van hec tap Dai dién lép Nguoi ghi bién ban
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Mdéu sé 4:

TRUONG DAl HOC PHU YEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA........... Pjc lap — Tw do — Hanh phtc

BAO CAO CONG TAC CO VAN HQC TAP

HOC KY:........ NAM HOC:......ooveveeane.
o LoV T8 (T O/ I 1O
Lop phu trdch: ..o, =KhOa: i
[ 10 PR TR
I. TINH HINH CHUNG
1. Téng s6 sinh vién cua lop (dén thoi diém bao c4o):......ooeveeeeeeennene.

2. Két qua hoc tap, rén luyén trong hoc ky/nim hoc cua I5p
- Két qua hoc tap:

- Tir 3,60 dén dudi 4,00: sinh vién
- Tir 3,20 dén dudi 3,59: sinh vién
- T 2,50 dén dudi 3,19: sinh vién
- Tir 2,00 dén dudi 2,49: sinh vién
- Tir 1,00 dén dudi 1,99: sinh vién
- Duéi 1,00: sinh vién
- Kétqua danh gia rén luyén sinh vién:
- Xuat séc: sinh vién
- Tot: sinh vién
- Kha: sinh vién
- Trung binh: sinh vién
- Yéu, kém: sinh vién

3.Tinh hinh thyc hién noi quy, quy ché hoc tap, rén luyén va céc quy dinh ciia Truong(So heong
sinh vién vi pham quy che, bi ky luat, bugc thoi hoc, dinh chi hoc tap ...)

Il. BAO CAO CAC MAT CONG TAC
1. Tu van, huéng dan sinh VIEN trong hoC tAP: ......veveeeeeceeeceeeeeseee e
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2. T6 chirc, huéng dan sinh vién tham gia nghién cuu khoa hoc, cac hoat dong hoc thuat, vin

V. TU PANH GIA MUC PQ HOAN THANH NHIEM VU
[0 Hoan thanh xut sic nhiém wu

] Hoan thanh nhiém wvu

] Khong hoan thanh nhiém vu

NHAN XET CUA KHOA QUAN LY SINH VIEN: CO VAN HOQC TAP
.................................................................................................. (Ky tén, ghi rd ho tén)
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